PAGE  

                             [image: image1.png]



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                    สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเพชรบูรณ์

ที่  พช ๐๐๓๒.         /  
  วันที่             

เรื่อง   ขออนุญาตไปราชการ
เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบูรณ์

ด้วยข้าพเจ้า .....................................................   ตำแหน่ง  ....................................................
พร้อมด้วย..............................................................................................................................................................
ประสงค์จะขออนุญาตไปราชการ………………………………………………………………………………………………...............

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
** หน่วยงานผู้จัด.................................................................................................................................................
ณ..................................................................อำเภอ.....................................................จังหวัด............................ระหว่างวันที่.......................................................................ถึงวันที่......................................................................รวม.........................วัน ในการไปราชการครั้งนี้ขออนุญาตเดินทางและเบิกค่าใช้จ่าย ดังนี้
๑. การเดินทาง
[   ]  รถยนต์ประจำทาง      [  ]  เครื่องบิน


[   ]  รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน ...................................................................................



[   ]  รถยนต์ของทางราชการ  หมายเลขทะเบียน.....................................................................

                   โดยมี........................................................................................เป็นพนักงานขับรถยนต์
๒. ที่พัก

[   ] จ่ายจริง (ตามสิทธิ์).....................................................................................................บาท


[   ] เหมาจ่าย....................................................................................................................บาท
๓. งบประมาณค่าใช้จ่าย
 -  ค่าเบี้ยเลี้ยง.................................................................... ................................บาท



 -  ค่าที่พัก...........................................................................................................บาท 


 -  ค่าพาหนะ......................................................................................................บาท

         รวมเป็นเงินจากต้นสังกัด..................................บาท (...............................................................)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
(ลงชื่อ)
          ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน                                        (.................................................)
                                   

………………………………………………..



ความเห็นของผู้มีอำนาจสั่งการ









   อนุญาต
แหล่งของเงิน
หมวดงบประมาณ.....................................


…………………………………………………
ยอดจัดสรร...................................................

        
...............................................................
ยอดเงินคงเหลือ...........................................


…………………………………………………...
ยอดเงินใช้จ่ายในครั้งนี้.................................                               
ลงชื่อ...........................................................
